                                                                       Утверждено профкомом «       »               №    

Смета

расходов денежных средств первичной профсоюзной организации

Всего профсоюзных взносов в 201  году  …..  руб.
Планируемые расходы: 

	
	Мероприятия
	                               Сумма

	1
	Культурно-массовые:
	

	 
	Новый год
	

	
	23 февраля, 8 Марта
	

	2
	Проведение собраний, заседаний профкомов, мероприятий, связанных с имиджем Профсоюза (День Учителя, конкурсы)
	

	3
	Материальная помощь (по заявлению члена профсоюза) и премирование (к юбилейным датам, за заслуги)
	

	4
	Информационно-пропагандистская  работа, оформление стенда и приобретение расходных материалов) и  др.
	

	5
	Спортивно-оздоровительные  мероприятия
	

	6
	Прочие расходы
	


 Председатель первичной организации

            Дата

           Смета утверждается  ежегодно на заседании профкома в январе месяце.
В Великоустюгскую районную организацию

Профсоюза работников народного 

образования и науки РФ

Заявление

на выдачу денежных средств  (членских профсоюзных взносов)  под отчет

                                                                  (Ф.И.О.)
председатель

казначей

                                               (название профсоюзной организации)

Просим выдать аванс на осуществление уставной деятельности нашей организации

в  сумме ________________________________________________________________

на срок ___________30_________календарных дней

Подпись                                                                           Дата

Выдать     _________________________________________________________________

                                                                     (сумма)
На срок _______________30_______________ календарных дней

Председатель           ____________________________________

                                                    (подпись)
Дата           _________________________

 ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ ПРОФКОМА

Профсоюз работников народного образования и наукт РФ

               ( наименование организации Профсоюза)

 ВЫПИСКА

ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ ПРОФКОМА  №_  от__ 20_ года.
Присутствовали: __ членов профкома из __ избранных.

СЛУШАЛИ: О выделении средств на  …….. (какое мероприятие, материальная помощь и др.).

ПОСТАНОВИЛИ: 

Выделить (сумма) на ……

Председатель первичной 

профсоюзной организации - _____________


Утверждаю:

    Председатель профсоюзной организации   

__________________________

__________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

Акт 

на списание израсходованных средств

___________________




«_____»_______________20     г

(место составления) 

Комиссия в составе 3 человек:

председатель комиссии ___________________________________________________

член комиссии___________________________________________________________

член комиссии___________________________________________________________,

составила настоящий акт в том, что  на проведение мероприятия ________________ ________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

было израсходовано____________________________________________________руб.

на приобретение ___________________________________________________________ __________________________________________________________________________

(указать цель расходов, например: вручен подарок юбиляру ______, оформлен зал для проведения мероприятия и т. п.)

Приложенные документы, подтверждающие расходы:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Подписи:

Председатель комиссии: 






___________________

Члены комиссии:







___________________











___________________











___________________

	Отчет
уполномоченного представителя

профсоюзной организации, 

находящейся на централизованном  

обслуживании уставной деятельности
	
	УТВЕРЖДАЮ
Отчет в сумме___________________
_____________________руб._______коп.
Руководитель      Председатель
_________________________________
      подпись      расшифровка подписи
  “____”__________________20____ г.

	
	Номер
	Дата
	

	
	
	
	


Профсоюзная организация    _______________________________________________________________

Уполномоченный представитель профорганизации ____________________________________________

                                                                                                      (   Ф И О )

Назначение расходов членских профвзносов               Уставная деятельность

	Наименование показателя
	Сумма
руб.коп.
	
	Бухгалтерская запись

	Предыдущий аванс
	Остаток
	
	
	                 Дебет                                         Кредит

	
	Перерасход
	
	
	Счет, субсчет
	Сумма

руб. коп
	Счет, субсчет
	Сумма         руб. коп.

	Получено   

из кассы
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого получено
	
	
	
	
	
	
	

	Израсходовано
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток
	
	
	
	
	
	
	

	Перерасход
	
	
	
	
	
	
	


Приложено _____ документов  на _____листах

Отчет проверен.

К утверждению в сумме  _________________________руб.______________ коп. (___ _________ руб.________коп.)

                                                    сумма прописью

Главный бухгалтер _______________________ ________________________________

                                              подпись                                 расшифровка подписи

	№№ пп
	Документ, подтверждаю- щий произведенные расходы
	Наименование документа

 (расход)
	Сумма расхода
	Дебет счета, субсчета

	
	
	
	По отчету
	Принято

 к учету
	

	
	дата
	номер
	
	в руб. коп.
	
	в руб. коп.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


      Представитель профорганизации  ____________________                      

                                                                             (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Журнал

учета расходования денежных средств первичной организации.
	Приход
	Расход

	Дата
	Полученная сумма
	На какие цели
	Сумма
	Акт от…

	
	
	
	
	


 Примечание. Рекомендуется завести обычную тетрадь и регистрировать приход и расход денежных средств.
 Ревизионная комиссия при проверке делает отметку «Проверено «__»______ 20_г.» и  заверяет подписями членов комиссии.

